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S["JREC ORGANIZASYON | Dekan, Fakiilte Sekreteri, Tahakkuk Biirosu, Y®onetim Kurulu,
ILiSKiSI Rektorlikk

UST SURECI Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Gorevlendirme ile sehir igi ve yurtdisina ¢ikacak akademik

personelin yolluk-yevmiye iicretlerinin 6denmesi

SURECIN SINIRLARI

Fakiiltemizde gorev yapan akademik personelin Konferans, Seminer
vb. etkinliklere katilmak i¢in boliim baskanligina dilek¢e vermesi ile
baglar. Boliim baskanligi uygun gérmesi halinde talebi dekanliga
bildirir. Talep yonetim kurulunda gorisiiliir kabul edilirse rektorlitk
makamima onay icin sunulur. Rektdrliik onay verirse Ogretim
eleman1 onay dogrultusunda gelir, gider. Goreve basladiginda
otobiis, ucak bileti ve konaklama faturalarini tahakkuk biirosuna
teslim eder. Gidis doniis biletleri, konaklama vb. o6demeler
muhasebelestirilerek tutar ilgili kisinin hesabina yatirilmasi ile son
bulur.

SUREC ADIMLARI

*Fakiiltemizde gdrev yapan akademik personel seminer, konferans
vb. etkinliklere katilmak igin bolim baskanligina dilekge ile
basvurur.

*Boliim bagkanliginca uygun goriilen dilekgeler dekanliga sunulur.

*Talep Fakiilte Yonetim Kurulunda gorisiiliir. Yonetim uygun
goriirse rektorliik makamina onay igin sunulur.

*Rektorlik onay verirse Ogretim elemani gider gelir. Goreve
basladiginda ucak, otobiis biletlerini ve konaklama faturalarini
tahakkuk biirosuna teslim eder.

*Teslim edilen bilet ve faturalar tahakkuk biirosunca
muhasebelestirilerek, tutar ilgilinin hesabmna yatirilmasi ile son
bulur.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yolluklara ayrilan biitgeden yaralanilan kisi sayisi
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Ogretim elemam konferans, Seminer vb. etkinliklere katilmak icin Béliim
Bagkanligina bagvuruda bulunur.

Talep Boliim
Bsk.liginca uygun
goriildii mii?

{ ISLEM SONU J

EVET

Boliim baskanligi Ogretim elemaninin talebini uygun bulursa Dekanliga
( Fakiilte Yonetim Kuruluna) sunar.

. HAYIR Talep Fakiilte Yonetim
ISLEM SONU Kurulunca uygun goriildii mii?
\l/ EVET
Yonetim Kurulunca uygun goriilen talep Rektorlitk makamina onaya sunulur.
HAYIR
. Talep Rektorliik makaminca
~ISLLMSONU- onaylandi m1?
Evet
Rektorlik makaminca onaylandiktan sonra goreve gidilir.
—
Déniiste yolculuk-konaklama biletleri tahakkuk Tahakkik hiixosy evraklar muhasebelestivilerek tutary
biirosuna teslim edilir.

ilgilinin hesabina yatirilir.
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